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स्थानीय राजपत्र 

मिरै्चया नगरपामिकाद्घारा प्रकाशिि 

खण्ड ७  संख्या ९ असार ११ गत े२०८०  साल 

भाग १ 

मिर्चयैा नगरपामिका 
रािनगर मिर्चैया,मिरहा 

नेपािको संविधान २०७२ को धारा २२६ को उपधारा १ र स्थानीय सरकार संर्चािन 
ऐन ,२०७४ को दफा १०२ को उपदफा १ िे ददएको अमधकार प्रयोग गरी मिरै्चया 
नगरपामिकाको नगरसभािे बनाएको िि िेशखए बिोशजिको ऐन सिवसाधारणको 
जानकारीको िामग प्रकािन गररएको छ । 

सम्िि ्२०८० सािको ऐन नं. ९  

      मिरै्चया नगरपामिकाको िथयाकं िथा अमभिेख संरक्षण ऐन २०८०                                                                                                    

प्रस्िािनााःमिरै्चया नगरपामिकाको िहत्िपूणव कागजाििाई अमभिेखको रुपिा 
व्यिशस्थि एिं सरुशक्षि िररकािे राख्न ेसम्बन्धिा काननुी  व्यिस्था गनव िान्छनीय 
भएकोिे,  

     मिरै्चया नगरपामिकाको नगरसभािे मिरै्चया नगरपामिकाको िथयांक िथा 
अमभिेख संरक्षण ऐन, २०८० बनाएको छ । 

१  संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ : (१) यस ऐनको नाि “मिरै्चया नगरपामिकाको िथयांक 
िथा अमभिेख संरक्षण ऐन, २०८० ” रहनेछ । 
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  (२) यो ऐन मिरै्चया नगरपामिकाको स्थानीय राजपत्रिा प्रकाशिि भए पछी िागू 
हनेुछ ।  

  (३) यो ऐन मिरै्चया नगरपामिका क्षेत्र मभत्र िागू हनेुछ । 

२ पररभाषा : विषय िा प्रसंगिे अको अथव निागेिा यस ऐनिा  

  (१ ) “ कागजाि ” भन्नािे देहायका कुरा सम्झन ुपदवछ- 
(क) मिरै्चया नगरपामिकािे मनिावण गरेका ऐन, कानून,मनयिाििी, 

कायवविमध,मनदेशिका,िापदण्ड,हस्िमिशखि ग्रन्थ,वकिाब,प्रमििेदन,आमथवक 
वििरण,सशन्ध, सम्झौिा, पत्रपमत्रका, शर्चठ्ठी पत्र, मिशखि, शर्चत्र, 

िशस्िर,नक्सा योजना र्चार्व, फाइि,मिमसि रशजस्र्र िा कुनै प्रकािन, 

(ख) वफल्ि,िाइक्रो वफल्ि,रे्प, ध्िानी रेकडव, र्चिशर्चत्र, कम््यूर्र मडस्क िा 
कम््यूर्र पेन ड्राइभ,क्यासेर्को िूिप्रमि िा प्रमिमिवप, नगर गान,नगर 
पयवर्न गान, 

(ग)  िाडपत्र,भोजपत्र,स्िणवपत्र,िाम्रपत्र, िा शििापत्रको प्रमिमिवप िा िशस्िर, 

(घ)  िमन अडवर फि,हिाई पत्र,पोष्टकाडवको नयााँ प्रकािन, 

(ङ)  कायाविय सम्बशन्ध रर्चनात्िक िस्िीरहरु,सिार्चार िथा िेख, 

(र्च)  मिरै्चया नगरपामिकाको ऐन ,कानून ,कायवविमध,मनदेशिका,िापदण्ड 
आदद । 

  २. “अमभिेख ” भन्नािे मिरै्चया नगरपामिकाको अमभिेखाियिा अमभिेखको 
रुपिा संरशक्षि रुपिा राशखएको कागजाि र उपदफा ६ बिोशजि दिाव भएका 
कागजािहरु सम्झन ुपदवछ । 
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३. “ मिरै्चया नगरपामिकाको अमभिेखािय ” भन्नािे दफा ३ बिोशजि स्थापना 
भएको अमभिेखािय सम्झन ुपदवछ । 

४. “ कायाविय ” भन्नािे मिरै्चया नगरपामिकाको कायावियिाई सम्झन ुपदवछ । 

५ “ नगरपामिका ” भन्नािे मिरै्चया नगरपामिकािाई सम्झन ुपदवछ  

३.  मिरै्चया नगरपामिकाको अमभिेखाियको स्थापना : (1).अमभिेखहरु सरुशक्षि र 
व्यिशस्थि िररकािे राख्नका िामग नगरपामिकािा एक अमभिेखािय रहने छ । 

(2). यो ऐन प्रारम्भ हनु ुभन्दा अशघ मिरै्चया नगरपामिकािा संरशक्षि गरर राशखएको 
अमभिेखहरु यसै ऐन बिोशजि राशखएको सम्झन ुपने छ । 

४. मिरै्चया नगरपामिकाको अमभिेख व्यिस्थापन समिमिाः.मिरै्चया नगरपामिकाको 
अमभिेखहरुिाई व्यिशस्थि एिि ्सरुशक्षि िररकािे व्यिस्थापन गने कायविा सहयोग 
गनवको िामग मनयिानसुारको एक अमभिेख व्यिस्थापन समिमि गठन गररने छ । 

क. प्रिखु प्रिासकीय अमधकृि                             -संयोजक                                    

ख. कानून अमधकृि (कानून अमधकृिको व्यिस्था नभएको 
  खण्डिा न्यावयक समिमिको उजरुी प्रिासक)                 -सदस्य                                       

   ग. सूर्चना प्रविमध अमधकृि.                           -सदस्य सशर्चि            

५. अमभिेखाियको काि किवव्य र अमधकार : (1) अमभिेखाियको काि किवव्य र 
अमधकार देहाय बिोशजि हनेुछ  

  क. दफा ६ बिोशजि प्राप्त भएका कागजाि दिाव गने । 

  ख. अमभिेखहरु व्यिशस्थि िथा सरुशक्षि िररकािे राख्न े। 

  ग .अमभिेखहरु िोवकए बिोशजि बगीकरण गरी सोको सूर्ची ियार गने । 

  घ. आिश्यकिा अनसुार अमभिेख छपाउने िा प्रमिमिवप मनकाल्ने । 

  ङ  कुनै व्यशििाई अमभिेख हेने िा सानव ददने िा प्रमिमिवप ददने सम्बधिा    
आिश्यक व्यिस्था गने । 

  र्च सरुशक्षि िररकािे कागजाि राख्न ेसम्बन्धिा कायावियिाई आिश्यक 
परानाििव ददने   

 

(2) अमभिेख व्यिस्थापन समिमिको बैठक कशम्ििा प्रत्येक िवहनािा एक पर्क 
बस्न ुपनेछ । 
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६.  िािहिका कायावियहरुिे नगरपामिका अमभिेखाियिा कागजाि पठाउने सम्बन्धिा : 
(1) नगरपामिकाका िािहिका कायावियहरुिे पशचर्चस िषव िा सो भन्दा पूराना 
दफा २ को पररभाषा खण्डको उपदफा १ को देहाय क,ख,ग,घ अन्िगविका 
कागजािहरु सरुशक्षि रुपिा संरक्षण गरी राख्नका िामग नगरपामिकाको 
अमभिेखाियिा पठाउन ुपने छ । 

(2) िािहिका कायावियिे अमभिेखको रुपिा संरक्षण गररन ु पने िहत्िपूणव 
ठामनएका िपमसिका कागजािहरु अिधी िोकी िा निोकी सरुशक्षि रुपिा संरक्षण 
गरी राख्नका िामग नगरपामिकाको अमभिेखाियिा पठाउन   सक्नेछ । 

क. प्रमििेदन,आमथवक वििरण िा कुनै प्रकािन । 

ख. हस्ि मिशखि,ग्रन्थ,वकिाब पत्रपमत्रका,शर्चठ्ठीपत्र,मिशखि,शर्चत्र िा िस्िीर । 

ग. नक्सा,योजना,र्चार्व,फाईि,मिमसि िा रशजष्टर,वफल्ि । 

घ. िाईक्रो वफल्ि ,ध्िानी रेकडवर,र्चिशर्चत्र िा कम््यूर्र मडस्क िा कम््यूर्र  
क्यासेर्को िूिप्रमि िा प्रमिमिवप । 

ङ.उपदफा २ को देहाय क,ख,ग,घ,उल्िेख भए िाहेकका अन्य 
कागजािहरु  

(3). िािहिका कायावियहरुिे सरकारी कागजाि धलु्याउने सम्बशन्ध प्रर्चमिि 
कानून बिोशजि सरकारी कागज धलु्याउदा िोवकए बिोशजिका कागजाि 
नगरपामिकािा पठाउन ुपनेछ । 

(4)  िािहिका कायावियहरुिे नगरपामिकाको अमभिेखाियिा कागजाि पठाउदा 
सो को िगीकरण अनसुारको सूर्ची सिेि पठाउन ुपनेछ । 

(5)  िािहिका कायावियहरुिे नगरपामिका अमभिेखाियिा िामथ उल्िेशखि 
कागजाि पठाउदा कुनै खास अिधीसम्ि त्यस्िा कागजाि िोवकएको व्यशि िाहेक 
अरु कसैिाई हेनव िा सानव त्यसको प्रमिमिवप ददन नहनेु भएिा सो कुरा र त्यस्िो 
अिधी सिेि उल्िेशखि गरी मिरै्चया नगरपामिका अमभिेखाियिा राख्न पठाउन ु
पनेछ । 

७. मिरै्चया नगरपामिका अमभिेखाियिा कागजाि पठाउन सवकने : (1)कुनै व्यशि िा 
संघ संस्थािे भएको ऐमिहामसक,धामिवक,सााँस्कृमिक,सावहशत्यक,आमथवक िा अन्य 
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दृवष्टकोणिे राष्ट्रीय िथा स्थानीय िहत्िको कुनै कागजाि सरुशक्षि िररकािे संरक्षण 
गनवको िामग नगरपामिकाको अमभिेखाियिा पठाउन सक्नेछ । 

(2) उपदफा (१) बिोशजि कागजािहरु व्यिशस्थि र सरुशक्षि िररकािे राख्न 
कायावियिे नगरपामिका अमभिेखाियसंग आिश्यक पराििव मिन सक्ने छ । 

८. कागजाि व्यिशस्थि िथा सरुशक्षि िररकािे राख्ननपुने : (1).नगरपामिकािे आफ्नो 
कायावियिा भएका कागजािहरु व्यिशस्थि िररकािे सरुशक्षि रुपिा राख्न ुपनेछ । 

(2) उपदफा (१) बिोशजि कागजािहरु व्यिशस्थि र सरुशक्षि िररकािे राख्न े
सम्बन्धिा सम्बशन्धि कायावियिे नगरपामिका अमभिेखाियसंग आिश्यक पराििव 
मिन सक्नेछ । 

९. मनषमेधि अमभिेख :देहायका अमभिेखहरु मनषेमधि अमभिेख िामननेछन : (1)सम्बशन्धि 
कायावियिे अिधी िोकी िा निोकी िोवकएको व्यशि बाहेक अरुिे हेनव सानव िा 
सोको  प्रमिमिवप ददन नहनेु गरी सरुशक्षि िररकािे राख्नका िामग नगरपामिकाको 
अमभिेखाियिा पठाइएका कागजाि, 

(2) नगरपामिकाको अमभिेखाियिे अिधी िोकी िा निोकी िोवकएका व्यशि 
बाहेक अरुिे हेनव सानव िा सोको प्रमिमिवप ददन नहनेु गरी रावष्ट्रय िथा स्थानीय 
दृवष्टकोणिे मनषमेधि भमन िोवकएका अमभिेखहरु । 

१०.  अमभिेख हेनव िा सोको प्रमिमिपी ददन सवकने :(1)कसैिे मनषमेधि अमभिेख बाहेक 
हेनव र्चाहेिा नगरपामिकािे िोवकए बिोशजि त्यस्िो अमभिेख हेनव ददन सवकने छ । 

(2)कसैिे मनषमेधि अमभिेख बाहेक अन्य अमभिेख सानव िा सोको प्रमिमिवप मिन 
र्चाहेिा नगरपामिकािे िोवकए बिोशजि दस्िरु मिई त्यस्िो अमभिेख सानव िा सोको 
प्रमिमिवप ददन सक्नेछ ।  

(3)उपदफा (2) िा जनुसकैु िेशखएको भएिापमन िोवकएको अिस्थािा त्यस्िो 
अमभिेख मबना दस्िरु सानव िा सो को प्रमिमिवप ददन सक्नेछन ।  
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११. अमभिेखिा केरिेर् िा थपघर् गनव नहनेु : (1)अमभिेखहरु सरुशक्षि राख्न ुपने 
दावयत्ि भएका नगरपामिकाका अमभिेखाियका किवर्चारीिे त्यस्िा अमभिेखहरुिा 
केरिेर् गनव ,थपघर् गनव िा उि अमभिेख चयात्न िा कुनै वकमसििे नष्ट गनव  
हदैुन ।  

(2)अमभिेख हेने साने िा प्रमिमिवप मिने व्यशि िा अन्य कसैिे त्यस्िो अमभिेखिा 
केरिेर् गनव ,थपघर् गनव िा उि अमभिेख चयात्न िा कुनै वकमसििे नष्ट गनव    
हदैुन ।  

१२. दण्ड सजाय : (1) यस ऐनको दफा ९ को उपदफा १, २ र दफा ११ को 
उपदफा १ र २ को विपररि कसूर गरेिा मनजिाई प्रर्चमिि ऐन कानून बिोशजि 
सजाय हनेुछ । 

१३. अन्य प्रर्चमिि कानून बिोशजि कायविाही हनु सक्ने : कसैिे यस ऐन अन्िरगि 
कसूर ठहररने काि गरेिा त्यस्िो काि अन्य प्रर्चमिि कानून बिोशजि पमन कसूर 
ठहररने रहेछ भने त्यस्िो कसूरको सम्बन्धिा मनजिाई अन्य प्रर्चमिि कानून 
बिोशजि कायविाही गनव यस ऐनिा िेशखएको कुनै कुरािे बाधा पयुावएको िामनने   

छैन ।  

  १४ मनदेशिका, कायवविमध र िापदण्ड िनाउन सक्नेाः मिरै्चया नगरकायवपामिकािे यो ऐन 
कायावन्िन गनव आिश्यकिा अनसुार मनदेशिका, कायवविमध,िागवदिवन र िापदण्ड िनाई 
िागू गनव सक्नेछ ।  

  १५ खारेजी िथा बर्चाउाः (१) यस ऐनिा िेशखएका कुराहरु यसै ऐन बिोशजि र 
निेशखएकोिा प्रर्चमिि कानून बिोशजि हनेुछ ।  

(२) यो ऐन बन्नु भन्दा अशघ नगरपामिकाको िहत्िपूणव कागजाििाई अमभिेखको 
रुपिा व्यिशस्थि एिं सरुशक्षि िररकािे राख्न ेसम्बन्धी विषयिा भए गरेका कािहरु 
यसै ऐन बिोशजि भए गरेको िामननेछ । 
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 (३) नगरपामिकािे नगरपामिकाको िहत्िपूणव कागजाििाई अमभिेखको रुपिा 
व्यिशस्थि एिं सरुशक्षि िररकािे राख्न ेसम्बन्धिा कायव व्यिशस्थि गनव यस अशघ 
जारी गरी कायावन्ियनिा ल्याएका कानूनी प्रबन्धहरुिाई यसै ऐनको अङ्ग    
िामननेछ । 

१६ संघीय िथा प्रदेि काननुसाँग बाशझएिा : यस ऐनिा उशल्िशखि कुनै प्रािधान प्रदेि िा 
संघीय काननुिा भएको व्यिस्थासाँग बाशझएिा प्रदेि िा संघीय काननु ििोशजि       

हनेुछ । 

 

 

                                                             आज्ञािे 

                                                  प्रिखु प्रिासवकय अमधकृि 


