
क्र.सं. सेवा सवुवधाको नाम आवश्यक पने कागजातहरू सेवा सवुवधाप्राप्त गनन आवश्यक पने प्रवक्रया जजम्मेवार अधधकारी र लाग्न े
समय 

लाग्न ेदस्तरु 

१ अपाङ्गता पररचय पत्र (१) धनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्र/जन्मदतानको 
प्रधतधलवप 

(२) कुन प्रकारको शारीररक अपाङ्गता हो सो सम्बन्धी 
मेधिकल सपुरीटेन्िेन्टको धसफाररस 

(३) व्यजि स्वंय उपजस्ित हनु ुपने वा सम्बजन्धत 
कमनचारीको प्रधतवेदन 

(४) विा कायानलयको धसफाररस 

(१) धनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरू पेश गने 

(२) प्रमखु प्रशासवकया अधधकृतले 
सम्बजन्धत कमनचारीलाई तोक आदेश 
गने 

(३) धनवेदन दतान गने 

(४) मवहला धबकास तिा समाज कल्याण 
शाखाका तोवकएको कमनचारीले 
आवश्यकता अनशुार धनबेदन 
समन्वय सधमधतको बैठकमा पेश 
गरर धनणनय भए बमोजजम गने 

(५) धनबेदक्लाई पररचय पत्र उपलब्ध 
गराउन े

मवहला धबकास तिा समाज 
कल्याण शाखा 
लाग्न ेसमय:समन्वय 
सधमधतको बैठकबाट धनणनय 
भएको २ ददन  

धनिःशलु्क 

२ ववद्यालय सञ्चालन 
स्वीकृत /कक्षा बवृि 

(१) ववद्यालय कक्षा ववृिका लाधग धनवेदन 

(२) ववद्यालय दतान प्रमाण पत्रको प्रधतधलवप 

(३) स्िानीय तहको नाममा चाल ुआ.व. को नववकरण 
सवहतको व्यवसाय दतान प्रमाण-पत्र 

(४) समदुावयक ववद्यालय  बाहेकका ववद्यालयका हकमा  
चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर जग्गा कर वा 
एकीकृत सम्पजि कर धतरेको रधसद 

(५) बहालमा भए सम्झौता पत्रको प्रधतधलवप र बहाल कर 
धतरेको रधसद 

(६) जशक्षा अधधकृतको धनरीक्षण प्रधतवेदन 

(१) धनवेदन सवहत तोवकएको कागजातहरू 
जशक्षा शाखामा पेश गने 

(२) प्रमखु प्रशासकीय अधधकृतले जशक्षा 
अधधकृतलाई तोक आदेश गने 

(३) धनवेदन दतान गने र तोवकएको 
कमनचारी र  प्राववधधक कमनचारीले 
आवश्यकता अनसुार स्िलगत धनरीक्षण 
गरी प्रधतवेदन तयार गरर जशक्षा 
शाखामा पेश गने 

(४) जशक्षा अधधकृतले नगर जशक्षा सधमधतमा 
पेश गने 

प्रमुख प्रशास्किय अधििृत र 
शशक्षा अधििृत 
लाग्ने समयः सोही दिन,  

सर्जशमनिो हिमा बढीमा ३ 
दिनशित्र 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 



(५) धनणनय भए पधि धनवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउने 

(६) चलानी गरी धनवेदकलाई ववद्यालय 

सञ्चालन स्वीकृत /कक्षा बवृिको पत्र 
उपलब्ध गराउने 

३ स स्िागत ववद्यालयको 
बैंक खाता खोल्ने तिा 
मूद्दती खाता नवीकरण 

(१) ववद्यालयको  धनवेदन-पत्र 

(२) ववद्यालय व्यवस्िापन सधमधत बैठको धनणनयको 
प्रमाजणत प्रधतधलपी 

(३) तोवकएको बैंक रकम जम्मा गरेको धनस्सा 
(४) चाल ुआधिनक बर्नसम्मको धतनुन बझुाउन ुपने सबै 

कर धतरेको प्रमाण 

(१) ननवेिन सदहत तोकिएिो 
िागर्ातहरू शशक्षा शाखामा पेश गने 

(२) प्रमखु प्रशासकीय अधधकृतले जशक्षा 
अधधकृतलाई तोक आदेश गने 

(३) ननवेिििे तोकिएिो शुल्ि बुझाउने 

(४) र्चिानी गरी ननवेिििाई शसफाररस 
उपिब्ि गराउने 

प्रमुख प्रशासिीय अधििृत 
र शशक्षा अधििृत 

लाग्न ेसमयः सोदह दिन  

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 

४ संस्िागत ववद्यालयको 
नाम,स्िान तिा 
स्वाधमत्व पररवतनन 

(१) ववद्यालय व्यवस्िापन सधमधत बैठको धनणनयको 
प्रधतधलपी 

(२) विा कायानलयको धसफाररस (ठाउँ सारीको हकमा 
आउने जाने दबैु विाको धसफाररस) 

(३) ववद्यालयको शरुु अनमुधत पत्र 

(४) कम्पनी रजजष्टार कायानलयको पत्र 

(५) शेयरधधन दतान वकताबको प्रधतधलपी 
(६) चाल ुआधिनक बर्नसम्मको धतनुन बझुाउन ुपने सबै 

कर धतरेको प्रमाण 

(७) लेखा पररक्षण प्रधतवेदन 

(८) ववद्यालयको (प्रबन्ध पत्र) 

(९) ववद्यालय कमनचारीको सेवा शतन सम्बजन्ध धनयमावली 
(१०) घर वहाल/धलज सम्झौता भए कजम्तमा 5 बर्नको 

सम्झौता पत्र 

(११) जशक्षा अधधकृतको  स्िलगत प्रधतवेदन 

(१२) IEMIS Update गरेको धनस्सा  

 

(१) ननवेिन सदहत तोकिएिो 
िागर्ातहरू शशक्षा शाखामा पेश गने 

(२) प्रमुख प्रशासकिय अधििृतिे शशक्षा 
अधििृतिाई तोि आिेश गने 

(३) ननवेिन िताज गने र शशक्षा अधििृत 
र प्राववधिि िमजर्चारीिे आवश्यिता 
अनुसार कथिगत ननरीक्षण गरी 
प्रनतवेिन तयार गरर शशक्षा शाखामा 
पेश गने 

(४) शशक्षा अधििृतिे नगर शशक्षा 
सशमनतमा पेश गने 

(५) ननवेिििे तोकिएिो शुल्ि बुझाउने 

(६) र्चिानी गरी ननवेिििाई प्रमाण  
उपिब्ि गराउने 

प्रमुख प्रशासिीय अधििृत 
र शशक्षा अधििृत 

लाग्न ेसमयः शशक्षा 
सशमनतबाट ननणजय िएिो ३ 
दिन सम्ममा 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 



५ संस्िागत ववद्यालय 
प्रमाजणकरण       - 

verification_ कक्षा 
10 र 12 बाहेक )   

(१) ववद्यालयको चररधत्रक प्रमाण पत्र 

(२) ववद्यालयको लब्धङ्क पत्र (Marksheet) 

(३) ववद्यालयको EMIS Update भएको हनुपुने 

(४) ववद्यालयको धनवेदन 

 

(१) ननवेिन सदहत तोकिएिो 
िागर्ातहरू शशक्षा शाखामा पेश गने 

(२) प्रमुख प्रशास्किय अधििृतिे शशक्षा 
अधििृतिाई तोि आिेश गने 

(३) ननवेिििे तोकिएिो शुल्ि बुझाउने 

(४) र्चिानी गरी ननवेिििाई 
प्रमाणीिरण उपिब्ि गराउने 

प्रमुख प्रशास्किय अधििृत र 
शशक्षा अधििृत 
लाग्न ेसमयः ३ दिन सम्ममा 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 

६ पूवन प्रािधमक ववद्यालय 
अनमुधत/अधभलेखीकरण 

(१) जग्गा वा भवन भिामा धलएको भए कजम्तमा ६ वर्न 
सम्मको लाधग घर वा जग्गाधनी संग बहालमा  
धलने/ ददने सम्बन्धमा भएको कबधुलयत नामा पत्रको 
प्रमाजणत प्रधतधलवप आफ्नो घर भए जग्गाको 
लालपजुानको प्रधतधलपी 

(२) सम्बजन्ध विा कायानलयको सक् कलै सहमधत पत्र(नयाँ 
अनमुधत धलन चाहेको हकमा) 

(३) संस्िाको नाम ठेगना र सम्पकन  नं.,इमेल 

(४) संस्िा दतानको प्रमाण पत्र ववद्याधिन वाट उठाउन े
गरेको माधसक शलु्क (घर अधभलेखीकरण गनन 
चाहेको हकमा) 

(५) ववद्यालयको शैजक्षक नक् सा 
(६) ववद्यालय संचालनमा लाग्ने खचन व्यहोने स्िायी स्रोत  

खलेुको  ववद्यालयको  सक्कलै पत्र र ववद्यालयलका 
ववद्यािी सँग धलने शलु्क प्रस्ताव वववरण 

(७) पाठयक्रम िायाजन्वयन तथा ववषय छनोट 
ननिेशशिा २०५५ तथा पररमास्र्जत २०६७ 
बमोस्र्मिो ववषय छनौट हूनूपने 

(८) शशक्षि ननयुस्तत पत्र र ननर्हरुिो  नागररिता, 
शैक्षक्षि योग्यतािा प्रमाणपत्र, तथा अध्यापन 
अनूमनत पत्रिा प्रनतशिवपहरु 

(१) ननवेिन सदहत तोकिएिो िागर्ातहरू 
शशक्षा शाखामा पेश गने 

(२) प्रमुख प्रशासकिय अधििृतिे शशक्षा 
अधििृतिाई तोि आिेश गने 

(३) शशक्षा अधििृतिे नगर शशक्षा 
सशमनतमा पेश गने 

(४) ननवेिििे तोकिएिो शुल्ि बुझाउने 

(५) पूवन प्रािधमक ववद्यालय अनमुधत / 
अधभलेखीकरण गने अनमुधत ददन े

प्रमुख प्रशास्किय अधििृत र 
शशक्षा अधििृत 
िाग्न ेसमयः शशक्षा 
सशमनतबाट ननणजय िएिो 
दिन 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 



(९) ववद्यालयमा कायनरत जशक्षक, कमनचारीको सेवा शतन  
सम्बन्धी ववधनयमावलीको  प्रधतधलवप र संस्िापकको  
नागररकता र शैजक्षक योग्यताको  प्रमाणपत्रको  
प्रधतधलवप तिा Biodata , 

(१०) आयिर िताज  (कथायी िेखा नं) िर रु्चतता 
प्रमाणपत्रिो  प्रनतशिवप र आ.व. अनिल्िो  आ 
ब िो िेखा पररक्षण प्रनतबेिन िो प्रनतशिवप 

(११) जशक्षा अधधकृतको प्रधतबेदन 

७ न्यानयि सशमनतमा 
उर्ुरी िताज 

(१) धलजखत धनवेदन (A4) साइजको पेपरमा 
(२) धनवेदकको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रधतधलपी 
(३) वववादीत स्िलको फोटो 
(४) वववादीत ववर्यको सम्भव भए सम्म फोटो 
(५) सम्बजन्धत विा कायानलयको धसफाररस 

(६) उजरुी दतान दस्तरु धतरेको रधसदको भौचर 

(७) धनवेदकलाई तारेख तोक्ने 
(८) प्रचधलत कानून अनसुारको अन्य कागजातहरु 

(१) धनवेदन दतान गने 

(२) न्यावयक सधमधतको संयोजकको तोक 
लगाउन े

(३) लाग्ने दस्तरु धतने 

(४) न्यावयक सधमधतमा रहेको अधभलेख 
शाखामा अधभलेख दतान गने 

(५) सम्बजन्धत ववपजक्षलाई पत्र पठाउने । 

न्यावयक सधमधतको संयोजक 
र न्यावयक सधमधतको 
सजचवालयमा खवटएका 
कमनचारी लाग्न ेसमयः 7 
ददन धभत्र 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 

८ प्रधतउिर पत्र दतान (१) धलजखत धनवेदन (A4) साइजको पेपरमा 
(२) प्रधतउिर पत्र लगाउनेको नागररकता प्रमाण पत्रको 

प्रधतधलपी 
(३) वववादीत स्िलको फोटो 
(४) वववादीत ववर्यको सम्भव भए सम्म फोटो 
(५) प्रधतउिर दतान दस्तरु धतरेको रधसदको भौचर 

(६) प्रचधलत कानून अनसुारको अन्य कागजातहरु 

 

(१) प्रधतउिर पत्र दतान गने 

(२) न्यावयक सधमधतको संयोजकको तोक 
लगाउन े

(३) लाग्ने दस्त ुधतने 

(४) न्यावयक सधमधतमा रहेको अधभलेख 
शाखामा प्रधतउिर पत्र दतान गने 

(५) धनवेदकलाई तारेख तोवकएको ददन 
तारेख तोक्ने 

(६) तोवकएका तारेखका ददन पक्ष र 
ववपक्षलाई न्यावयक सधमधतको इजलास 

समक्ष पेश गने 

न्यावयक सधमधतको संयोजक 
र न्यावयक सधमधतको 
सजचवालयमा खवटएका 
कमनचारी 
लाग्न ेसमयः 15 ददन धभत्र 
तिा अन्य आवयक ववर्यको 
हकमा प्रचधलत कानून 
अनसुार 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 

९ धमलापत्र कागज (१) धमलापत्र गने दवैु पक्षको संयिु धनवेदन(A4 
Size) को पेपरमा 

(१) धनवेदन सवहत तोवकएको कागजातहरू 
पेश गने 

न्यावयक सधमधतको 
संयोजक,न्यावयक सधमधतका 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 



(२) सम्बजन्धत व्यजिहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रधतधलवप 

(३) ववर्यसँग सम्बजन्धत अन्य कागजातहरू 

(४) धमलापत्र दस्तरु धतरेको रधसदको भौचर 

प्रचधलत कानून अनसुारको अन्य कागजातहरु 

 

(२) न्यावयक सधमधतको संयोजकले 
न्यावयक सधमधतको सजचवालयका 
कमनचारीलाई तोक आदेश गने 

(३) साक्षीहरुको रोहवरमा धमलापत्र गने 
धमलापत्र दतान गने 

अन्य सदस्यहरु र न्यावयक 
सधमधतको सजचवालयमा 
खवटएका कमनचारी  
लाग्न ेसमयः3 मवहना धभत्र 
तिा अन्य आवयक ववर्यको 
हकमा प्रचधलत कानून 
अनसुार 

आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 

१० नयााँ व्यावसाय िताज (१) ननवेिन पत्र 

(२) नागररिता प्रमाणणपत्रिो प्रमाणणत प्रनतशिवप 

(३) वविेशीिो हिमा राहिानीिो प्रमाणणत प्रनतशिवप 
वा सम्बस्न्ित ितुावासिो ननर्िो पररर्चय खुल्ने 
शसफाररस 

(४) २ प्रनतफोटो 
(५) घर बहालमा रहेको भए  िर बहाि सम्झौतािो 

प्रनतशिपी 
(६) आफ्नै िर टहरा िए र्चा.िु. आ.व.सम्मिो 

मािपोत र िरर्ग्गा िर नतरेिो रशसि  

(७) कथानीय तहिो नाममा िताजनगरी प्यान वा 
अन्य ननिायमा िताज गरी व्यवसाय िताज गरेिो 
हिमा प्यान िताज वाअन्य ननिायबाट र्ारी 
गरेिो व्यवसाय प्रमाणपत्रिो प्रमाणणत प्रनतशिवप 

(१) ननवेिन सदहतिो तोकिएिो 
िागार्त पेश गने 

(२) प्रमुख प्रशासकिय अधििृतिे   
प्रशासन शाखामा तोि आिेश गने 

(३) ननवेिन िताज गने 

(४) ननवेिििे तोिेिो  शुल्ि  वझुाउने 

(५) र्चिानी गरी ननवेिििाई प्रमाणपत्र 
उपिव्ि गराउने 

प्रमुख प्रशासकिय अधििृत 
र प्रशासन शाखा 
लाग्न ेसमयः सोही दिन,  

सर्जशमनिो हिमा बढीमा ३ 
दिन शित्र 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 

११ व्यावसाय नवविरण (१) ननवेिन पत्र 

(२) नागररिता प्रमाणपत्रिो प्रनतशिवप 

(३) कथानीय तहबाट िताज िएिो व्यवसाय िताजिो 
प्रमाणपत्रिोप्रमाणणत प्रनतशिवप 

(४) घर बहालमा रहेको भए  िर बहाि सम्झौतािो 
प्रनतशिपी 

(५) आफ्नै िर टहरा िए र्चा.िु. आ.व.सम्मिो 
मािपोत र िरर्ग्गा िर नतरेिो रशसि  

(१) ननवेिन सदहतिो तोकिएिो िागार्त 
पेश गने 

(२) प्रमुख प्रशासकिय अधििृतिे   
प्रशासन शाखामा तोि आिेश गने 

(३) ननवेिन िताज गने 

(४) ननवेिििे तोिेिो शुल्ि वुझाउने 

(५) र्चिानी गरी ननवेिििाई प्रमाणपत्र 
उपिव्ि गराउने 

प्रमुख प्रशासकिय अधििृत 
र प्रशासन शाखा 
लाग्न ेसमयः सोही दिन,  

सर्जशमनिो हिमा बढीमा ३ 
दिन शित्र 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 



      
 

१२ घर नक्सा पास 
सम्बन्धमा 

(१) तकेिएिो ननवेिन पत्र 

(२) र्ग्गा िननपुर्ाजिो प्रनतशिवप 

(३) र्ग्गािनी प्रमाण पुर्ाजमा तल्िा थप िएमा 
पूरानो नतसािो प्रनतशिवप 

(४) र्चािू आ.व.िो मािपोत नतरेिो रशसििो 
प्रनतशिवप 

(५) िर ननमाजण गने र्ग्गािो कि.नं. प्रष्ट र वाटो 
खूिेिो र्चारकिल्िा िेणखने नावप शाखािो   
प्रमाणणत नतसा र नामसारी िई आएिो िएमा 
नामसारी िागर् समावशे गनुज पनेछ 

(६) सम्बस्न्ित व्यस्ततिो नागररितािो प्रमाण 
पत्रिो प्रनतशिवप 

(७) र्चािू आ.व. सम्मिो न.पा.िाई नतनूजपने सम्पूणज 
िर र शूल्ि नतरेिो प्रमाण 

(१) ननवेिन सदहतिो तोकिएिो 
िागार्तपेश गने 

(२) प्रमुख प्रशासिीय अधििृत समक्ष 
पेश गने 

(३) ननवेिन िताज गने 

(४) ननवेिििे तोिेिो शुल्ि वुझाउने 

(५) संधियार िाई उर्ुरीिा िाधग १५ दिने 
सूर्चना पठाउने 

(६) वडा िायाजियमाफज त संधियारिो 
सर्जशमन मुरु्चल्िा गराउने 

(७) स्प्िन्थ िेवेि सम्म िर बनाउन 
अनुमनत दिने 

प्रमुख प्रशासिीय अधििृत 
र सम्बस्न्ित प्राबबधिि 
फााँटिा िमजर्चारी  

लाग्ने समयः १६ औ दिन,   

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 

१३ घ वगनको धनमानण 
इजाजत 

(१) व्यहोरा खलेुको संस्िाको तफन बाट  धनवेदन 

(२) िम्पनन िताज प्रमाण पत्र 

(३) भ्याट /प्यान िताज प्रमाण पत्र 

(४) तोिीएिो मेशसन ओर्ार  खररि गरेिे सतिि 
ववि 

(५) मेशसनिा वारेमा मेिाननिि इस्न्र्ननयरिे 
प्रमाणणत गरेिो पत्र 

(६) ननमाजण इर्ार्तिािाधग तोकिए बमोस्र्मिो 
र्नशस्तत वववरण 

(७) मेशसन और्ारिो बबमा 
(८) र्ग्गािो िर नतरेिो रशसि 

(९) िम्पननिो प्रबन्िपत्र 

(१०) र्नशस्ततिो व्यस्ततगत वववरण 

(१) ननवेिन सदहतिो तोकिएिो 
िागार्तपेश गने 

(२) प्रमुखप्रशासिीय अधििृत समक्ष 
पेश गने 

(३) ननवेिन िताज गने 

(४) ननवेिििे तोिेिो शुल्ि वुझाउने 

(५) िायजपाशििाबाट ननणजयिा िाधग पेश 

गने 

(६) िायजपाशििाबाट ननणजय िए पनछ 
पूवाजिार शखाबाट  घ वगनको धनमानण 
इजाजत ददने  

िायजपाशििाबाट ननणजय 
िएपछी प्रमुख प्रशासिीय 
अधििृत र पूवाजिार शाखािा 
िमजर्चारी     

लाग्ने समयः  िायजपाशििा 
बाट ननणजय िए पनछ तुरुन्त  

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 



१४ होधिनङ्ग बोिन स्वीकृधत (१) व्यहोरा खलेुको धनवेदन 

(२) धनवेदक संघ  संस्िा भए सो को दतान प्रमाणपत्र, 

प्रबन्धपत्र धनयमावली, कर दतान प्रमाणपत्र, कर 
चिुा प्रमाणपत्र 

(३) होधिनङ्ग बोिन राख्न ेस्िान बहालमा धलने भए बहाल 
सम्झौताको प्रधतधलवप 

(४) होधिनङ्ग बोिन राजखने प्रस्ताववत स्िान देजखने 
तजस्वरहरु 

(१) ननवेिन सदहतिो तोकिएिो 
िागार्त पेश गने 

(२) प्रमुख प्रशासिीय अधििृत समक्ष 
पेश गने 

(३) ननवेिन िताज गने 

(४) ननवेिििे तोिेिो शुल्ि वुझाउने 

प्रमुखप्रशासिीय अधििृत र 
सम्बस्न्ित फााँटिा िमजर्चारी                    
लाग्ने समयः  ३ दिन शित्र 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 

१५ बबपन्ननागररि 
औषिी उपर्चारमा 
शसफाररश 

(१) व्यहोरा खलेुको धनवेदन 

(२) बबपन्न िनन सम्बस्न्ित वडािो शसफाररस 

(३) नागरिता वा र्न्म िताजिो प्रनतशिवप 

(४) उपचार गने वा उपचार गराई रहेको सम्बजन्धत 
अस्पतालबाट प्राप्त धबरामीको रोग खलेुको सक्कल 
धसफाररस पत्र 

(५) सम्बजन्धत अस्पताल /जचवकत्सकबाट प्राप्त 
धबरामीको रोग खलेुको कागजातको प्रधतधलवप     
( क) प्रजेस्क्रप्सन ख) भनान फाराम ग) धिस्चाजन 
भएकाको हकमा धिस्चाजन कागजात घ) रोग पिा 
लागकेो काागजातको प्रधतधलवप) 

(६) पासपोटन साइजको २ प्रधत फोटो 

(१) ननवेिन सदहतिो तोकिएिो 
िागार्तहरु पेश गने 

(२) ननवेिन प्रमुख प्रशासिीय अधििृत 
समक्ष पेश गने 

(३) ननवेिन िताज गने 

(४) बबपन्ननागररि औषिी उपर्चार 
सशमनतिो ननणजय गने 

(५) सशमनतिो ननणजय गने सदहत उपर्चार 
गराई रहेिो कवाक्य सकथामा पत्र 
िेख्न े

प्रमुख प्रशासिीय अधििृत 
र कवाक्य शाखािा 
कवाक्य सयोर्ि  .   
लाग्ने समयः  तुरुन्त 

धनिःशलु्क 

१६ मगृौला प्रत्यारोपण 
गरेका, िायलाईधसस 
गरररहेका, क्यान्सर 
रोगी र मेरुदण्ि 
पक्षघातका ववरामीलाई 
और्धीउपचार 
वापतखचन उपलब्ध 
गराउन े

(१) धबरामीको नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको  
प्रधतधलपी/नाबालकको हकमा जन्मदतान प्रमाणपत्रको 
प्रधतधलवप, 

(२) अन्यत्रबाट बसाईसराई गरी आएको भए बसाई 
सराई प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप, 

(३) जचवकत्सकबाट प्रमाजणत गररएको कायनववधधको 
अनसुचुी ११ बमोजजमको फाराम 

(४) धबरामी उपचाररत अस्पतालको सम्बजन्धत 
जचवकत्सकबाट प्रमाजणत गररएका कागजातहरु 

(१) ननवेिन सदहतिो तोकिएिो 
िागार्तपेश गने 

(२) ननवेिन प्रमुख प्रशासिीय अधििृत 
समक्ष पेश गने 

(३) ननवेिन िताज गने 

(४) नगर कायनपाधलकामा धनणनयका लाधग 
पेश गने  

प्रमुख प्रशासिीय अधििृत 
र कवाक्य शाखािा 
कवाक्य सयोर्ि  .   
लाग्ने समयः  तुरुन्त 

धनिःशलु्क 



(५) मेरुदण्ि पक्षघात भएका ब्यजिहरुका हकमा 
अपाङ्गता पररचयपत्रको (रातो वा धनलो) प्रधतधलवप  

 
 

(५) नगर कायनपाधलकावाट धनणनय भए 
पधि फायलआधिनक प्रशासन 
शाखामा पेश गनै 

१७ सहकारी संघ तिा 
संस्िा दतान  

(१) संस्िाको हकमाकजम्तमा ३० जना नेपाली 
नागररकहरुले पवहलो र दोस्रो गरी दईुवटा 
प्रारजम्भक भेला गरी सो को माइन्यटु, 

(२) भेलाबाट २ प्रधत स्वीकृत ववधान वा ववधनयम, 

(३) शेयर सदस्यहरुको फोटो र हस्ताक्षर सवहतको 
वववरण 

(४) तदिन सधमधतको फोटो र हस्ताक्षर सवहतको 
वववरण, 

(५) धनवेदकहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमाजणत 
प्रधतधलवप 

(६) बसोवास तिा आविता खलु्ने प्रमाजणत 
कागजातहरु, 

(७) सहकारी संस्िा कायानन्वयन कायनयोजना 
(८) सहकारी ताधलम धलएको प्रमाणपत्र 

(९) संभाव्यता अध्ययन प्रधतवेदन 

(१) ननवेिन सदहतिो तोकिएिो िागार्त 
पेश गने 

(२) प्रमुख प्रशासिीय अधििृत समक्ष 
पेश गने 

(३) ननवेिन िताज गने 

(४) कायनपाधलकामा धनणनयकालाधग पेश गने  

(५) कायनपाधलकावाट धनणनय भए पधि 
प्रमाणपत्र ददने 
 

प्रमखु प्रशासवकय अधधकृत र  
तोवकएको कमनचारी 
लाग्ने समयः ननणजय िए 
पनछ तुरुन्त 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 

१८ सहकारी संघ/संस्िाको 
ववधान वा ववधनयम 
संशोधन 

(१) पधिल्लो साधारण सभामाकूल सदस्य संख्याको 
कजम्तमा ५१ प्रधतशतउपजस्ितभई सो को 
कजम्तमा २ धतहाई बहमुतले सहकारी ऐन, धनयम 
र धसिान्त एवं मापदण्ि अनकूुलहनुे गरी ववधनयम 
संशोधनको धनणनय गरी धनणनय प्रधतधलवप र तीन 
महले फारामको ढाँचामा संशोधधत ववधनयम २ 
प्रधत 

 

(१) ननवेिन सदहतिो तोकिएिो िागार्त 
पेश गने 

(२) प्रमुख प्रशासिीय अधििृत समक्ष 
पेश गने 

(३) ननवेिन िताज गने 

(४) कायनपाधलकामा धनणनयकालाधग पेश गने  

(५) कायनपाधलकावाट धनणनय भए पधि 
प्रमाणपत्र ददने    

 

प्रमखु प्रशासवकय अधधकृत र  
तोवकएको कमनचारी 
लाग्ने समयः कायनपाधलकाको 
वैठकबाट स्वीकृत  भएको 
भोलीपल्ट 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 
आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 

१९ सहकारी संस्िा 
एकीकरण र ववभाजन 

(१) सम्बजन्धत संघ/संस्िाको व्यहोरा खलेुको पत्र (४) ननवेिन सदहतिो तोकिएिो 
िागार्त पेश गने 

प्रमखु प्रशासवकय अधधकृत र  
तोवकएको कमनचारी 

शमरै्चया 
नगरपाशििािो 



 

(२) दईु वा दईु भन्दा बढी संस्िाहरु आपसमा 
एकीकरण गनन वा एक संस्िालाई दईु वादईु भन्दा 
बढी संस्िामा ववभाजन गनन साधारण सभाको दईु 
धतहाई बहमुतबाट पाररत धनणनय 

(३) तोवकएका अन्य कागजातहरु 

(५) प्रमुख प्रशासिीय अधििृत 
समक्ष पेश गने 

(६) ननवेिन िताज गने 

(७) कायनपाधलकामा धनणनयकालाधग 
पेश गने  

(८) कायनपाधलकावाट धनणनय भए पधि 
प्रमाणपत्र ददने    

 

लाग्ने समयः कायनपाधलकाको 
वैठकबाट स्वीकृत  भएको 
भोलीपल्ट 

आधथजि ऐनिे 
तोिे बमोस्र्म 


